PHOIJN()Q GD HUYEN BA TG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUOGNG THCS BA DONG Pijc 1ap-Ty do-Hanh phiic

$6:46/QD-BPO

Ba Dong, ngay 14 thing 10 nam 2021

- P QUYET DINH
Ban hanh Quy ché danh gia, xép loai chiit lwgng hang nim dbi véi vién chire
dang cong tac tai truong Trung hoc co sé Ba Dong

HIEU TRUONG TRUONG THCS BA PONG
- Cér} CL:I thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua B§
GlnaO dU‘C Va‘dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co s0, trudong trung hoc phd
théng va truong phé théng c6 nhiéu cip hoc;

- Can cir Nghj dinh s6 90/2020/ND-CP ngiy 13/8/2020 ciia Chinh phi v& viée

danh gid, xép loai chét luong cén by, cdng chire, vién chuec ;

.~ Thuc hién Cong vin s6 1610/UBND ngay 27/9/2021 ctia Uy ban nhén dan
hl{ygn Ba To va cOng van so 485/GDDT ngay 30/9/2021 ctia Phong Gido duc-
fia,o tao huyén vé viéc ban hanh quy ché danh gia, xép loai chat luong d6i véi vién
chirc

- Canctr Quy ché s6 01/QCTDNB-BDO ngay 26/8/2021 v& Quy ché Thi dua
noi bd truong Trung hoc co s& Ba Dong thuc hién tir nam hoc 2021- 2022 va tinh
hinh thuc t€ cta don vj;

QUYET DINH:

. Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché dénh gi4, xép loai
chat lugng hang ndm doi voi vién chircdang cong tac tai truong Trung hoc co s Ba
Dong

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bd, Vién chic, céc td chuyén mon, cac td chic doan thé, cac bd
phan kiém nhiém lién quan trong nha truong chju trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:

- Nhu diéu 3 (dé t/h);

- Phong GD- BT; ( B/c)
- Luu: VT.
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QUY CHE

ép loai chit lwgng hiing nim déi véi vién chire
Yo tic tai trudng Trung hoc co si Ba Pong
et dinh 56 46 /QD- BDO ngayl4 /10/2021 cia
e licu triuomg truong THCS Ba Djng)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
am vi diu chinh v3 ddi tuwong ip dung
Pham vj dié¢u chinh
_ Quy ché néy quy d_inl} vé nguyeén tic, cin cu, tiéu chi, trinh tu tho tuc, tham
quyén dénh gia, xép loai chat luong déi véi vién chire (khéng gitt chirc vu 13nh dao,
quan i) thudc th

am quyén Hiéy truéng truong THCS Ba Dong xép loai chét lugng.
Déi twong ip dung

Didu 1. Ph

Gido vién, nhan vién dang céng tac tai truong THCS Ba Déng .
Diéu 2. Nguyén tic danh gid, xép loai chat lwgng

dinh ctia minh,

Bao ddm khéch quan, cong béng, chinh xac; khong né nang, tru dép, thién vi,
hinh thire; bao dam ding tham quyén.

Viéc dénh gid, xép loai chit luon

duoc giao va két qua thuc hién nhiém

g phai cdn cir vao chirc trach, nhiém vu
cu the.

vy, thé hién thong qua cong viée, san pham

Vién chtic c6 thoi gian cong tac trong nam chua da 06 thang thi khéng thuc
hién viéc danh gia, x€p loai chat lugng nhung van phai kidm didm thot gian cong
tac trong nam, trir trudng hop nghi ché d6 thai san,

Vién chirc nghi khong tham gia cdng tac theo

’ ), quy dinh cla phap luat trong
nam t 03 thing den dudi 06 thang thi vAn thyc hién dénh gia nhung khéng xép
loai chat lugng & mirc hoan thanh tot nhiém vu trg lén,

Vién chirc nghi ché d¢ t

o) thai san theo quy dinh ctia phap luat thi két qua xép
loai chat lugng trong nam la két qua X€p loai chat lugng cua thei gian lam viéc thuc
t€ cua nam do.
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Diéu 3. Ding ky ké hoach cdng tic niim
nhia - Cén C}i nl_liém vu Hiéu truéng giao; chirc nang, nhiém vy, quyén han va |
oh e vu thl’mc;vg tri viéc lam va ké hoach cong tac cua don vi trong ndm, vién 2
Chuc drjmg ‘ky ké hoaﬁch cc"')ng tac ndm cda minh giri vé Hiéu trudng; thuc hiér viéc

ap ‘r}ha‘t ke hoaclj cong tac nam guni vé Hiéq truong khi dugce giao thém nhiém vu
ngoai k€ hoach da ding Ky (nhiém vu dét xuat).

, :Hiﬁ?}\l tl‘tfé‘l]g phé duyét ban dang ky ké hoach cong tac nam cua vién churc;
xac nhén viéc cip nhat ké hoach cdng tic nam cua vién chic.

, Bfm fié'lng _k)'/ nhiém vu da dugc phé duyét va cong viéc cu thé duoc giao la

c? sO dé danh gia viéc hoan thanh khdi luong, ti€én dd, chat lugng cong viée cha
nam.

) Vién chirc hoan thanh viée dang ky, trinh Higu trudng phé duyét ké hoach
cong tac nam trong thang 10 hiang nam.

Vién chirc khong déng ky ké hoach cong tac nim theo yéu ciu cta Hidu
truong sé bj xem xét, xép loai & mirc khong hoan thanh nhiém vu.

Diéu 4. Ty 1 khéi luong cong viéc ctlia vién chirc da thue hién so voi khoi
lwgng cong viée chung cia don vi

Ty 1 khdi lugng cong viée ciia vién chirc da thuc hién so voi khoi lugng
cong viéc chung cua don vi (sau ddy goi la ty 1é khoi lugng cong viéc) 1a ty 1€ khoi
lrong coéng viéc da thuc hién ciia moi vién chire so vdi mire trung binh khoi lugng
cong viéc cua don vi.

Can cir vao khéi lugng va mic do phirc tap cia cong viéc da thuc hién trong
nam cia mdi vién chire, Hiéu trudng s& xac dinh ty 1€ khoi lugng cdng viée cha cac
vién chirc.

Ty 1 khéi luong céng viée cung véi tiéu chi quy dinh tai chuong II clia Quy
ché nay la can cir dé Hiéu truéng dénh gia, xép loai chat lugng vién chue.
Chuong 11
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
Muc 1: TIEU CHi CHUNG VE PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG
VIEN CHUC

Piéu 5. Chinh tri tw twéng

Chap hanh chu truong, dudng 16i, quy dinh cliia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nude va cac nguyén tac to chirc, ky ludt clia Dang, nhat 1a nguyén tic tip
trung déan chu, tu phé binh va phé binh;

) Cé’ quan diém, ban linh chinh trj vitng vang; kién dinh 1ap truong; khong dao
dong trude moi khé khin, thach thic;
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l Datlot ich cia Dang, quée gin - dan tde, nhan dan, @p hé 1&n wén loi feh of
nhin;

L ] . A . a A 0 ~ » AL ) A
Co y thire nghién e, hoe "-‘l" vin dung chi nghia Miac- Lénin, tur tudng 16
H H . 4 w ) Ny . . . ) ~ L.
Chi Minh, nghj quyét, chi thi, quyet dinh v ede viin ban cia Ding vio cong vige
khi thyre thi nhi¢m Vil

Y WY TR
Dicu 6. bypo dire, 16i séng

=

Khéng tham §, tham nhiing, ticu cyre, lang phi, quan liéu, co hdi, vy loi, hach
1 My -’; LA 2 . 2 s A I A e Ao “ o X A
dich, cua quyen; khdng ¢6 bicu hi¢n suy thodi ve doo die, 16i song, ty dicn bicn, (r
chuyén hoa;

C6 101 song trung thye, khiém tén, chin thanh, trong sang, giin dj;

Co tinh than doan két, xdy dyng co quan, t0 chire, don vi trong sach, vitng
manh;

a 2 N - N . . A " \ by
Khéng dé ngudi than, ngudi quen {91 dung chite vy, quyén han ciia minh de
truc loi.

oA , A gKe pn A
Ditu 7. Tdc phong, 1¢ 16i 1am viée

C6 trach nhigém vai edng viée; ning ddng, sdng tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thuc hién nhiém vu;

Phuong phép lam vige khoa hoe, dan chi, ding nguyén tic;
Cé tinh than trach nhiém va phéi hop trong thyre hién nhiém vy

. A ’ \ . ’ " A TAY 1N ' A A s
Co thai d¢ ding myc va phong cach tng xir, 1& 16i 1am viéc chudn muyc, dap
rng y€u cau cia vin hoa cong vy.

Diéu 8. Y thirc té chire ky lut

Chép hanh sy phan cdng ctia don vi;

Thuec hién cdc quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi noi cdng tac;
Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

Bio cdo ddy di, trung thuc, cung cap thong tin chinh xdc, khach quan vé
nhimg ndi dung li€n quan dén vigc thuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao va
hoat dong cuia don vi véi cap trén khi dugce yéu cau,

Diéu 9. Két qua thuc hién nhiém vu duge giao

Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach d ra
hodc theo cong viéc cu thé duoc giao; khdi lugng, tien d9, chat lugng thuc hign
nhiém vu;

Muc 2: DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUGNG VIEN CHUC
Diéu 10. Cic mire xép loai vién chirc

Cén ¢ vao két qua danh gja, vién chirc dugc xep loai theo cac mic nhu sau:

4
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@/ Hoan thanh xudt séc nhiém vu;

b/ Hoan thanh tét nhi¢m vu;

¢/ Hoan thanh nhiém vuy;

d/ Khéng hoan thanh nhi¢m vuy.
Diéu 11. Tiéu chi xé&p logi chiit lwgng vién chirc & mire hoan thanh xuét sac
nhiém vy
1. Thue hién t6t cic quy dinh tai Diéu 5, Didu 6, Piéu 7, Diéu 8 va DPiéu 9
Quy ché nay;

2. Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo cong viée cu thé duge giao bao dam diang tién dg, chat
luong, hiéu qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot muec.

Diéu 12. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc & mirc hoan thanh tdt
nhiém vy

1. Thuc hién t6
Quy ché nay;

2. Hoan thanh 100% nhiém vy theo hop dong lam viéc di ky két, theo ké
hoach dé ra hoic theo céng viéc cu thé dugc giao, bao dam dung tién do, chét

luong, hiéu qua.
Diéu 13. Tiéu chi xép loai chit Iwong vién chirc & mite hoan thanh nhiém

t cac quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Diéu 7, Diéu 8 va Pidu 9

yu
1. Thyc hién tét cac quy dinh tai Didu 5, Didu 6, Didu 7, Didu 8 va Didu 9

Quy ché nay;
2. Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhi¢m vu theo hop déng lam viéc di ky

eo ké hoach dé ra hodic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh,

két, th
tien d§ hodc hiéu

trong do c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chit luong,
qua thap.

Diéu 14. Tidu chi xép loai chit Iro
nhiém vu

- 1.Co l?iéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dire, 16i séng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia ciia cap c6 tham quyen;

2. C6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dE‘mg lam
viéc da ky ket, theo ké hoach dé ra hojc theo cong viéc cu thé dwoc giao chua bao
dam tién do, chat luong, hiéu qua;

3.' Co’hz‘mh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vy bi xur ly ky luat
trong nam danh gia. ' ‘

mg vién chirc & mic khong hoan thanh
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Mue 3: THAM QUYEN, TRACH NHIEM VA TRINH TU, THU TUC DANH
GIA VIEN cHUC

Diéu 15, Thim quyén danh gid, xép loai chit lugng vién chic

Hiéu truéng trudng THCS Ba Déng quyét dinh danh gia, xép loai chit
luong dbi vei vién chire quy djnh tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay.

Diéu 16. Trich nhiém dinh gis, xép loai vién chire

Khi thyc hién danh gid, xép loai chét luong vién chic, Higy trudng truong
THCS Ba'f)éng ngoai viée €an ctr cac tiéu chi quy dinh tai Muc 1, Muc 2 Chuong
IT Quy ché nay, con phai tinh dén ty 1€ khoi lugng cong viéc, mirc d6 phirc tap, chat
Ilf'(_)ng va hiéu qua cfa cong viée do vién chie da thuc hién so véi khdj lugng cong
Viec chung ciia ca don vi dé xac dinh muc phén loai danh gid vira bao dam dugc
cong béng, thuc tién, vira ¢é tinh dong vién, khuyén khich nhan t§ tich cuc.

Diéu 17. Trinh tu, thy tuc dianh gia, xép loai chit lwgng vién chire

1. Vién chuc ty dénh gia, x€p loai chét luong

Yién'cht’rc 1am bao cio tu danh gia két qua cdng tac theo nhiém vy duoc giao
theo mau s 03 cia Phu Iuc ban hanh kém theo Nghi dinh nay.

2. T4 chic nhdn xét, danh gi4 vién chirc & To

Hi¢u truéng giao cic T3 trudng chuyén mén, Té vin phong té chic cude

Vién chirc trinh bay bdo céo tu danh gia két qua cdng tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop v kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va théng qua tai cudc hop.

Té truéng téng hop y kién nhan xét va dé Xut mic danh gia dbi véi vien
chirc t6 quan ly 1én Hi€u trudng (c6 bién ban hop kém theo).

3. T4 chue nhan xét, danh gia vién chirc toan don vi

Hiéu trudng t6 chirc cudc hop toan trudng dé danh gid, xép loai di véi vien
chirc.

Thanh phin tham dur cudc hop bao gém toan thé vién chire, cac Poan thé
trong don vi.

Hiéu truéng théng qua két qua tong hop y kién nhan xét va @i Xudt mirc
danh gid doi véi vién chic do cac TO trudng giii 1én,

Cac thanh vién tham gia y kién danh gia, xép loai déi véi vien chire (ngoaj
cac y kién T6 trudng da tong hop). Céc y kién phai duoc ghi vao bign ban va théng
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Hi\éu trudng ciin cir y kién tai cudc hop nhin xét, danh gia quy din:h t.’;}i diérﬂr}
b,c, d diéy nay va qua trinh theo déi cua ban than doi vai vién chitc quyét dinh nd1
dung danh gia va muc xép loai chit lugng dbi voi vién chie.
6.Higu trudng théng bao bang vin ban cho vién chirc va théng béo cong khai
trong don vj vé két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc; 4p dung hinh thire
cong khai: giri ban gidy hogc giri ban scan qua e-mail.
Chuong I ) o
. CHE DQ THONG TIN, BAO CAO, QUAN L)( VA
SU DUNG KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG

Diéu 18. Théng bio két qui danh gia, xép loai chit lwong

Hi¢u trudng thong bao két qua danh gid, xép loai chit luong vién chirc va
cong khai két qua phan loai trong thoi gian cham nhét 05 ngay lam viéc sau khi to
chire cude hop danh gia, X€p loai chét lugng.

Quyén bdo luu ¥ kién va giai quyét khiéu nai vé dénh gid, xép loai chét
luong vién chirc:

Sau khi nhdn dugc thong bao két qua danh gia, xép loai chét lugng vién
chire, truong hop vién chire khéng nhit tri véi két qué danh gia, xép loai chat luong
thi vién chitc c¢6 quyén trinh bay y kién, bao Iuu va bao cdo 1én clp c6 thdm quyén
nhirg van dé khéng tan thanh vé nhéan xét, danh gia cta Hiéu trudng doi véi ban
than minh theo quy dinh cta phap luat vé khiéu nai.

Di¢u 19. Quén Iy, lwu gii hd so danh gid, xép loai chit lwong

Két qua danh gia, xép loai chit lugng vién chitc duge thé hién bing vin bén,
luu vao ho so trudng bao gom:

1. Bién ban cudc hop nhan xét, dénh gia (bién ban & T4 va toan don vi);

2. Phiéu dénh gia, xép loai chit lugng vién chiic:

3. Nhan xét ciia cdp Uy noi cong tac (néu cd;

4. Két ludn va thong bao béng vin ban vé két qua danh gia, xép loai chét
luong vién chire cua Hiéu truéng

3. Ho so gidi quyet khieu nai, kién nghi vé két qua danh gi4, xép loai chit
luong vién chirc (néu co);

6. Céc van ban khac lién quan (néu co)

Diéu 20. Str dung két qua danh gid , x€p loai chat lugng
dio 1 Ke:j{;l_uz dﬁinh 813, Xcp loai chat lugng vién chirc 13 cin cip dé bd tri, st dung,

a q 5 N ’ A . )
40, D01 duGng, nang ngach hogc thing hang chic danh nghé nghiép, quy

hoach, diéu déng, luan chuyén, khen thuong, ky luat va thuc hién cac chiflh, ach
khac doi véi vién chire, ' ' - Sac
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Piéu 21. Nhimg ndi dung khéc trong quy che nay khong quy dinh thi thyc
hién theo quy dinh hién hanh cua cap c6 thim quyén.

~ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Dleu 22. Can cu Quy ché nay, cac To truong chuyé €n mon, t0 van phong 6
chire trién khai, quan triét sdu rong dén vién chire trong ) minh va t§ chire thuc
hién nghiém tuc.

Piédu 23. Ban TTND phdi hop céc Poan thé trong don vj tang cudng kiém
tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay; kip thoi d& xuat bidu der’nU khen thudng
d6i v6i nhimg noi thuc hi¢n t6t hodc de xuat chan chinh, xir Iy doi véi nhimg noi vi
pham; dinh ky tong hop, béo cdo Hiéu trudng theo ddi, chi dao.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé nao chua hop 1y, cac T6 truong va
cac Doan thé phan anh kip thoi 1én Hiéu truéng dé xem xét, diéu chinh, bd sung
cho phu hop /.
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