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QUYET PINH

V& viéc ban hanh K& hoach cong tac nim hoc 2022 - 2023

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN BA TO

Can cir Quyét dinh sé6 1074/QD-UBND ngay 12/8/2022 ciia UBND tinh
Qudng Ngdi vé viéc ban hanh khung Ké hoach thoi gian nam hoc 2022-2023 doi
Véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén tinh
Quang Ngai,;

Can cit Quyét dinh so 1471/1QD-SGDDT ngay 14/9/2022 ciia S¢ Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh ké hoach cong tac nam hoc 2022-2023;

Can cir Quyét dinh s6 02/2018/0D-UBND ngay 11/7/2018 ciia UBND
huyén vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han co cdu t6
chire va bién ché ciia Phong Gido duc va Dao tao huyén Ba To;

Theo dé nghi ciia cong chirc phu trach céng tdc tong hop Phong Gido duc
va Pao tao.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach cong tac nim hoc
2022 - 2023 cua Phong Giao duc va Pao tao huyén Ba To.

Piéu 2. Theo chuc nang, nhi€ém vu dugc Truéng phong Gido duc va Pao
tao giao hiéu trudng cac trudng truc thudc trong huyén chiu trach nhiém t6 chirc
trién khai, thuc hién Ké hoach cong tac nam hoc 2022 - 2023 dam bao yéu cau,
c6 hiéu qua, dinh ky béo cdo két qua vé Phong Gido duc va Pao tao theo dung
thoi gian quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. CAc can bd, cong chire, vién chire Phong Gido duc va Pao tao, hiéu
trudng cac truong truc thudce huyén chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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~ UBND HUYEN BA TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tu do — Hanh phic

KE HOACH
CONG TAC NAM HOQC 2022 - 2023
(Kém theo Quyét dinh sé 88/0P-GDDT ngay 29 thang 9 ndm 2022
cua Truong phong Gido duc va Pao tao)

A. QUY DINH CHUNG
I. Bao cao dinh ky

1. Két qua hoat dong trong thang (trudc ngdy 20 hang thdng), quy (trudc
ngay 12 cia thing cuéi quy), bao cao nam (trude ngay 12/10), Phong Gido duc
va Pao tao (GDPT) tong hop bao cdo Huyén iy, UBND huyén, S6 GDPT va
cac co quan chtrc ndng c6 lién quan.

2. Béo cao So két hoc ky I trudc ngay 19/01/2023; tong két nam hoc trudc
ngay 15/6/2023.

3. Yéu cau: Bao cdo dam bao noi dung, thoi gian theo quy dinh.

I1. Cac hgi nghi trong nam

1. HO1 nghi gitra hoc ky

- Hoc ky I: ¥ ngay (du kién trong tuan tir ngay 21/11-25/11/2022);
- Hoc ky II: Y2 ngay (dy kién trong tuan tir ngay 27/3-31/3/2023).
2. So két hoc ky I: : Y2 ngay (du kién tir ngay 06/02-10/02/2023).

3. Tong két nam hoc 2022-2023, trién khai nhiém vu nam hoc 2023-2024
(du kién cuoi thang 8/2023).

Ngoai ra, theo yéu cau cong tac, Truong phong GD&DT sé triéu tap cudc
hop ddt xuat voi hidu trudng cac trudng dé hop giai quyét nhiing van dé cd lién
quan, phat sinh cua nganh.

B. KE HOACH CONG TAC NAM HOQC 2022-2023
I. Thang 9/2022
1. Gido duc mam non

- Tap hudn bdi dudng thuong xuyén ndi dung 1 va boi dudng chuyén mén
cho CBQL, GVMN.

- Hop truc bdo Gido duc mam non dau nam.

- Sinh hoat t6 mang lugi chuyén mén cap huyén: Xay dung va trién khai ké
hoach nam hoc 2022-2023 (Iong ghép ciing hop trie bdo dau nam).



- Téng hop s6 liéu dau nam, bao céo sb liéu vé S& GDDT.
- Xay dung K& hoach T6 mang luéi chuyén mén céap trinh Cum 2.

- Kién toan nhom nong cot ho trg v€ quan sat tré, hoc thong qua choi, gido
duc mam non dap ting gidi.

2. Gi4o duc tiéu hoc

- Tham muu cic vin ban hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc tiéu hoc
nam hoc 2021 - 2022 va cac vin ban huéng dan cac hoat dong chuyén méon dau
nam hoc.

- Tham gia tip huan sir dung sach Gido duc dia phuong tinh Quang Ngai
16p 3.

- So két hoat dong T6 chuyén mén nghiép vu va tip hudn xiy dung ké
hoach hoat dong T6 chuyén mon nghiép vu nam hoc 2022 - 2023.

- Theo ddi viéc cdp nhat théng tin cac truong cap tiéu hoc trén hé thdng
CSDL nganh; phi hop thuc hién cong tac PCGD.

- Tiép tuc thuc hi¢én Chuong trinh thu vién than thién do t6 chirc Room to
Read tai tro.

- Béo céo tinh hinh thuc hién tang cuong tiéng Viét trong hé cho hoc sinh
dan toc thiéu sb.

3. Gido duc trung hoc

- Huong din nhiém vy nam hoc 2022 - 2023 ddi véi gido duc trung hoc,
hudéng dan nhiém vu gido duc dan toc; hudng dan hoat dong gido duc hudng
nghiép va gido duc nghé pho thong; nhiém vy céng nghé thong tin ndm hoc
2022-2023; huéng dan nhiém vu gido duc qudc phong an ninh; huéng dan to
chtic cac ky thi hoc sinh gioi (HSG); hudng dan chuyén truong; hudng dan boi
dudng thuong xuyén; huéng dan to chirc hoi thi gido vién day gioi, chu nhiém
gi6i THCS nam hoc 2022 - 2023.

- Tham gia cac 16p tap huan do B9, S¢ Gido duc va Dao tao td chirc va trién
khai tap huin, boi dudng lai cho CBQL, gido vién trén dia ban; tham gia boi
dudng dai tra gido vién thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong 2018 cac
modul 5, 9.

- Tham gia tap huan danh gia ngoai (néu cd).

- Tham gia cudc thi: Hoc sinh, sinh vién v&i § tuong khéi nghiép.

- Tham gia/td chirc tp huan nghiép vu cho Tb nghiép vu bd mén cap tinh,
huyén nam 2022 - 2023.

- Trién khai céu trac dé thi HSG cép tinh.
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- Thuc hién ké hoach bdi dudng niang luc su pham cho gido vién Tiéng
Anh TH, THCS nam 2022.

4. Giao duc thuwong xuyén, HDNG, TD-KT

- Huéng dan thyc hién nhiém vu ndm hoc 2022-2023; tham muu lanh dao
chi dao cac dia phuong diéu tra bo sung két qua phd cap gido duc - xoa mu chir
nam 2023.

- Nhap s6 liéu PCGD- XMC nam hoc 2022 - 2023 1én hé théng Thong tin
dién tir PCGD-XMC va kiém tra cong nhan két qua PCGD-XMC niam 2022

- Hudng dan trién khai thyc hién Ké hoach “Xay dung vin héa tng xir
trong trudng hoc giai doan 2019-2025” va nam hoc 2022 - 2023; quy dinh vé
moi trudong gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng bao luc hoc
duong giai doan 2019-2025” va nam hoc 2022-2023; phong, chéng bao luc hoc
duong trong cc truong mam non, gido duc phd thong, gido duc thuong xuyén
nam hoc 2022-2023; ké hoach tap huén nam 2022; huong dan nhiém vu giao
duc chinh tri va cong tac hoc sinh; gido duc thé chat, hoat dong thé thao va y té
truong hoc; dam bao an toan giao thong, an toan thuc pham va phong, chéng
dich bénh; phong, chéng t6i pham, ma tiy va té nan xa hoi; Huéng dan cong tac
bao hiém y té nim hoc 2022-2023; khung trudng hoc an toan, phong chong
thién tai.

- Tham muu trién khai, huong tmg Tuén 1& hoc tap suotts ddi nam 2022

- Tham muu K& hoach trién khai, thuc hién cong tac xay dung van hoa hoc
duong trén dia ban huyén.

- Trién khai Cudc thi "Tim hiéu phap luat vé an ninh mang" trén dia ban
huyén; ké hoach t6 chic Cudc thi “Tudi tré hoc tap va lam theo tu tudng, dao
duc, phong cach HO Chi Minh” ndm 2022.

- Tong két, khen thudng cong tic Poan, Doi va phong trao thanh thiéu nhi
nam hoc 2022-2023; bao co két qua hoat dong he 2021, viéc hoc tap chinh tri
hé nam 2021.

- Tham gia tap huén cong tac thi dua — khen thuong nam 2022.

5. To chirc can bd

- Tong hop, bao céo tinh hinh doi ngii vién chtrc dau nam hoc.

- Tong hop, bao céo tinh gian bién ché theo Nghi dinh s6 108/2014/NP- CP
6 thang dau nam 2022.

- Téng hop bao cdo UBND huyén, S& GDDT trinh do cta dao tao nha giao
va can bd quan ly.



Tham muu ban hanh quyét dinh xép hang don vi su nghiép cong lap nim
hoc 2022-2023 (phdn hang truong).

- Phéi hop tham muu UBND huyén diéu dong, thuyén chuyén gido vién
trong huyén dé thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong 2018.

- Thuc hién b6 nhiém lai can bo quan 1y tai mot s6 don vi truc thude.

- Tong hop nang luong quy 1T ndm 2022.

6. Ké toan

- Tham dinh chinh sich giao duc, téng hop theo quy dinh; ra soat viéc thuc
hién ké hoach ngan sach nam 2022; xay dung du toan nam 2023 va ké hoach tai
chinh 3 nam 2023-2025.

- Tham muu van ban hudng dan thu, chi dau nam; duyét ké hoach céc
truong.

- Cép phat gao cho hoc sinh thu huong theo Nghj dinh 116/2016/ND-CP.

- Nghiém thu k¥ thuat va nghiém thu ban giao cac cong trinh stra chita
nam 2022.

- Trién khai cac thu tuc mua sdm cac géi thau sau khi hoan thanh thoi gian
phat hanh hd so moi thau trén mang.

Il. Thang 10/2022

1. Gido duc mam non

- Huéng dan nhap s lieu PCGDMNTNT trén hé thong truc tuyén;

- Kiém tra s liu PCGDMNTNT trén hé thong truc tuyén.

- Tham du tap huan hudng dan thuc hién ting cuong tiéng Viét cho tré

mam non ngudi DTTS; tdp hudn hudng dan phat trién chuong trinh GDMN
(Nha tré - mau gido) cho CBQL, gido vién cot can (Pé an Ting cuong tiéng
Viét) do S GDDT t6 chiic.
- T6 chtrc tap huan hudng dan thuc hién ting cudng tiéng Viét cho tré mam non
ngudi DTTS; tap huan hudng dan phat trién chuong trinh GDMN (Nha tré -
mau gido) cho CBQL, gido vién mam non (Pé an Ting cudng tiéng Viét) tai
huyén.

- Kiém tra chuyén mon, cac chuyén dé gido duc mam non, thyc hién tdng
cudng tiéng Viét tai cac truong Mam non: Ba Giang, Ba Cung.

- Nhém nong ¢t hd tro Truong Mam non Ba Xa.

2. Gi4o duc tiéu hoc



- Trién khai hoat dong T6 chuyén mén nghiép vu cip huyén trong nam hoc
2022 - 2023. T6 chirc sinh hoat chuyén mén To chuyén mén nghiép vu theo ké
hoach.

- Tham gia cac 16p tap huin do S& Gido duc va Pao tao to chuc, tap huén
cong tac thu vién trong Chuong trinh thu vién than thién truong tiéu hoc.

- Ra soat, tham muu cong tac kiém dinh chat lugng gido duc, cong nhan dat
chuan quéc gia dbi véi trudng tiéu hoc (theo ké hoach).

- Kiém tra, hd tro chuyén mon va tinh hinh trién khai thuc hién day hoc
theo CT GDPT 2018 tai cac truong cé cap tiéu hoc.

- Hd tro chuyén mon va tham truong trong khuén khd “Long ghép hoc
thong qua choi” thudc Chuong trinh IPLAY cta du 4n VVOB (theo ké hoach
cua S&)

3. Giao duc trung hoc

- Kién toan, xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién sinh hoat cua td
nghiép vu bd mon.

- Tham gia ky thi chon ddi tuyén tham du Ky thi chon HSG qudc gia nim
hoc 2022 - 2023 (néu cd).

- Tham gia tap huan do B0, S& Gido duc va Pao tao td chirc va trién khai
tap huén lai cac ndi dung da duoc tap huén.

- Kiém tra thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc, trién khai thuc hién
Chuong trinh GDPT 2018 tai cac truong.

4. Giao duc thwong xuyén, HDNG, TD-KT

- Huéng dan thyc hién nhiém vy nim hoc 2022 — 2023, huéng dan cac dia
phuong diéu tra bd sung, nhip dir lieu PCGD, XMC nim 2022 1én hé thong
thong tin dién tu;

- Tham muu Ban Chi dao PCGD, XMC, UBND huyén t6 chirc kiém tra
cong nhan gift chuan PCGD, XMC nim 2022 dbi vdi cc x3, thi trin va dé nghi
tinh cong nhan PCGD, XMC ddi v6i huyén.

- Trién khai mét s6 nhiém vu thudc linh vyuc theo ddi, quan 1y. Kiém tra
viéc trién khai phong trao thé thao truong hoc trén mot ) truong TH, THCS.

- Phéi hop Huyén doan tuyén duong Nha gido tré tiéu biéu tinh Quang
Ngai nam 2022.

- Phoi hop vé1 Huyén doan tham gia Cudc thi “Hoc sinh, sinh vién véi y

tudng khoi nghiép™.

5. To chirc can bo



- Tong hop tham muu UBND huyén ban hanh quyét dinh cong nhan hoi
d6ng truong va chu tich hoi dong trudng (néu cd).

- Phéi hop véi Hoi dong doi huyén thong nhat nhan s (doi Vdi cdc truong
c6 dé nghj) cho chu truong cac truong cir gido vién lam tong phu trach Doi
TNTP HCM.

- Thuc hi¢n cong tac bo nhiém, bo nhi¢m lai can by quan 1y tai mot s6 don
vi truong; dé xuat, cur can bo, vién churc dién quy hoach di hoc 16p quan ly gido
duc.

6. Ké toan

- Nghi¢m thu céc cong trinh stra chira truong 16p hoc, ban giao dua vao su
dung;

- Tiép tuc trién khai cac thu tuc mua sam céc goi thau.

- Giao nhén trang thiét bi cac goi thau mua sim dén cac truong thy huong.

- Tiép tuc tong hop, tham dinh cac ché d6 chinh sach cho hoc sinh theo quy
dinh.

- Phéi hop véi bo phan kiém tra cac khoan thu dau nam, quéan 1y tai chinh
tal co so.

- Tong hop bao céo cong tac thuc hanh tiét kiém, chdng ling phi quy
I11/2022 cua cac don vi1 truc thudc.

- Kiém tra quy ché chi tiéu ndi bo cac don vi truong hoc (sau hoi nghi
CBVC nam hoc 2022 - 2023).

- Quyét toan kinh phi nim 2021 véi Poan tham tra quyét toan cia So
GD&DT.

- T6 chirc hop bd phan ké toan nganh gido duc dinh ky quy I1I ndm 2022.

I11. Thang 11/2022

1. Gido duc mam non

- Tham duy tap huin hudng dan thuc hién cic chuyén dé: Chuong trinh t6i
yéu Viét Nam; xay dung trudng mam non 1y tré lam trung tdm cho CBQL, gio
vién cdt can do S6 GDDT t6 chirc.

- Pon doan kiém tra chuyén mon, cac chuyén dé GDMN, thyuc hién Tang
cudng tiéng Viét cho tré DTTS cia S6 GDDT.

- T6 chire tap huan huong dan thyuc hién cac chuyén dé: Chuong trinh t61
yéu Viét Nam; xay dung trudng mam non lay tré 1am trung tdm cho CBQL, gido
vién tai huyén;



- Nhom nong cét hd tro Trudng Mam non Ba Dién.

2. Gi4o duc tiéu hoc

- Tham gia cac hoat dong chao mung ki ni€ém ngay Nha gido Viét Nam.

- Theo di on tap va kiém tra dinh ki giita hoc ky I .

- T6 chirc cac 16p tap huén lai tai huyén, cac 16p tap huén truc tuyén (néu
cd).

- Sinh hoat T6 chuyén mén nghiép vu theo ké hoach.

- Kiém tra, hd tro chuyén mon va tinh hinh trién khai thuc hién day hoc
theo CT GDPT 2018 tai cac truong cé cap tiéu hoc.

- Ra soat va tong hop danh séch hoc sinh chua theo kip noi dung mon Toan
va tiéng Viét.

- Hoan thanh viéc cap nhat sb lieu PCGD, XMC vao hé théng théng tin
dién tr PCGD-XMC va phdi hop kiém tra cong nhan két qua PCGD, XMC céc
xa/thi tran.

- Tham gia gop y ndi dung dy thdo tai li¢u gido duc dia phuong tinh
Quang Ngii 16p 4 (lan 1).

- Tap hudn cac chuyén dé thuoc Ké hoach ting cuong tiéng Viét cho hoc
sinh dan toc thiéu sb nam 2022.

3. Giao duc trung hoc

- Tham gia tap huin do B9, S& Gido duc va Pao tao to chirc (néu cO) va
trién khai tap huan lai tai huyén.

- Tham gia bdi dudng d6i tuyén hoc sinh giodi (néu co).

- In bang va ban sao tot nghiép THCS niam hoc 2021 - 2022.

- Hoan thanh viéc cap nhat sb lieu PCGD, XMC vao hé théng théng tin
dién tir PCGD-XMC va phdi hop kiém tra cong nhan két qua PCGD, XMC céc
xa/thi tran.

- Kiém tra thyc hién nhiém vu gido duc trung hoc, trién khai thuc hién
Chuong trinh GDPT 2018 tai cac truong.

4. Giao duc thwong xuyén, HDNG, TD-KT

- Tham gia va to chiic cac 16p tap huan theo ké hoach va do cac cép triéu
tap, t chue.

- Tham muu, trinh ldnh dao phéi hop véi Trung tim truyén thong vin hoa,
thé duc, thé thao huyén chuan bi cac diéu kién t6 chirc thi ddu cac mon thé thao
tai huyén.



- Tham muu quy ché hop cong tac gitta Huyén doan V&i Phong Gido duc
va Pao tao vé to chirc cac hoat dong Thanh thiéu nhi truong hoc nam hoc 2022
—2023.

5. To chirc can bo

- Tham muu xay dung ké hoach dao tao nang trinh do chuan dbi véi gido
vién nam 2023 theo Nghi dinh 71/2021/NB-CP (sau khi c6 hudng dain cia Sé
GDDT, UBND huyén).

- Ra soat, tong hop can bd, gido vién, nhan vién nghi huu dung tudi nim
2023.

- Tham muu thuc hi¢n cong tac b6 nhiém lai can bd quan ly hét nhiém ky.
6. Ké toan

- Ra soat dinh murc chi ngan sach sy nghiép gido duc va dao tao cac don vi
tryc thudc; ngan sach chuong trinh, du 4n ndm 2022.

- Huéng dan viéc quan 1y va st dung kinh phi cubi nam 2022, ra soat lai
cac nguén kinh phi thyc hién ché do chinh sach cho hoc sinh: Cép bu hoc phi va
hd trg chi phi hoc tap, ché do hd tro cho hoc sinh ban tra.

- Lap ké hoach duy tu bao dudng, nang cap, sira chita cong trinh truong 16p
hoc nam 2023.

- Cép phat gao dot II cho hoc sinh thu huéng theo Nghi dinh 116/2016/ND-
CP (néu co)

IVV. Thang 12/2022
1. Gido duc mam non
- Phéi hop kiém tra duy tri dat chuan phd cap gido duc mam non cho tré 5
tuoi.
- Chuan bi céac diéu kién t6 chire thi Gido vién day gioi cap huyén.

- Kiém tra chuyén mon, cac chuyén dé giao duc mam non, thyc hién tang
cuong tieng Viét tai Truong Mam non Ba T6.

2. Gi4o duc tiéu hoc

- Tham gia céac 16p bdi dudng, tp huan cho can bd quan li, gido vién theo
ké hoach cta BO, S& Gido duc va Pao tao; to chirc cac 16p tap huan lai tai
huyén.

- Sinh hoat T chuyén moén nghié¢p vu theo ké hoach.

- Kiém tra, ho trg chuyén moén va tinh hinh trién khai thuc hi¢n day hoc
theo CT GDPT 2018 tai cac truong cé cap tiéu hoc.
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- Theo ddi viéc cap nhat thong tin cac trudng cap tiéu hoc trén hé thong
CSDL nganh.

- T6 chirc cac hoat dong gido duc ki niém ngay thanh 1ap Quan ddi nhan
dan Viét Nam 22/12.

- Tham gia gop y ndi dung du thdo tai li€u gido duc dia phuong tinh Quang
Ngii 16p 4 (lan 2).

3. Giao duc trung hoc

- Tham gia tap huan do B9, S& Gido duc va Pao tao t6 chuc (n€u co) va
trién khai tap huan lai tai huyén.

- Tham gia cong tac kiém tra cong nhan két qua PCGD, XMC cac x4, thi
tran.

- Hudng dan t6 chuc kiém tra hoc ki I ndm hoc 2022-2023.

- Kiém tra thyc hién nhiém vu gido duc trung hoc, trién khai thuc hién
Chuong trinh GDPT 2018 tai céac truong.

- T6 chirc Hoi thi gido vién chil nhiém 16p gioi cip huyén.
4. Giao duc thwong xuyén, HDNG, TD-KT

- Trién khai cac 16p tdp huén cho Ban Giam dbc cac Trung tdm hoc tap
cong dong vé cong tac td chirc, quan 1y va hoat dong.

- Phéi hop voi Hoi khuyén hoc huyén kiém tra, danh gia, xép loai cong
déng hoc tap, don vi hoc tap va danh gia xép loai Trung tam hoc tap cong dé)ng
cac x4, thi trAn nam 2022.

Tiép tuc tong hop, bao cdo tong két nam 2022 theo linh vuc cong tac, sd
liéu hoc sinh tham gia bao hiém y té,...ndm 2022.

Huéng dan hoat dong nhan dip Tét Duong lich, Tét Nguyén dan 2023;
hudéng dan so két hoc ky 1 nam hoc 2022-2023 vé cong tac chinh tri, tu tudng,
hoc sinh, y té, thé thao truong hoc

5. To chirc can bo

- Tong hop dit lidu co sé nganh cua Phong va tong hop bao céo két qua
thuc hién cong tac td chirc can bo nam 2022.

- Hudng dan danh gia, phan loai cong chitc co quan Phong; huéng dan ké
khai tai san, thu nhdp ca nhan nam 2022.

- Ra soat thoi gian cong tac cia can bd quan 1y cac truong.

- Téng hop, bao cao két qua danh gia, phan loai can bo, cong chirc va két
qua ky luat cong chirc, vién chirc nam 2022.
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- Tong hop nang luong quy IV nam 2022; nang phu cap tham nién nha gido
dot 2 nam 2022.

- Tham muu thuc hi¢n cong tac b6 nhiém lai can bd quan ly hét nhiém ky.
6. K¢é toan
- Kiém ke tai san, thiét bi, co s& vat chat nam 2022.

- Ra soat viéc thuc hién ké hoach ngan sach nam 2022 (vo”'n sw nghiép,
chwong trinh muc tiéu, nguon khdc), tap hop day da ho so, ching tir thanh quyét
toan trudc ngay khoa so ké toan theo quy dinh ché d6 tai chinh hién hanh.

- Toéng hop, béo cdo cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi quy
IV/2022 cua cac don vi truc thudc.

- Ra soat, tham muu phan khai kinh phi nam 2022.

- Trién khai, 1ap ké hoach dang ky mua sim tap trung nam 2023.

- T6 chirc hop bd phan ké toan nganh gido duc dinh ky quy IV nam 2022.
V. Thang 01/2023

1. Gido duc mam non

- Hop truc bao Giao duc mam non dinh ky.

- Sinh hoat t6 mang luéi chuyén mon cép huyén, sinh hoat chuyén mén
theo cac cum.

- T6 chire thi Gido vién day gioi cap huyén.

- Kiém tra chuyén mon, cac chuyén dé gido duc mam non, thyc hi¢n tang
cuong tieng Viét tai Truong Mam non Ba Dinh.

2. Gi4o duc tiéu hoc
- Theo ddi 6n tap va kiém tra dinh ki cudi hoc ki I, so két hoc ki 1.

- Théng ké bao cio chat lugng hoc ky I nam hoc 2022 - 2023. Tong hop
bao c4o trén hé thong CSDL nganh.

- Sinh hoat T chuyén mon nghié¢p vu theo ké hoach.

- Tham gia dé xuét diéu chinh, b6 sung danh myc sach gido khoa lép 1, 2, 3
(néu co).

- Hop chuyén mén tiéu hoc cudi ky I, nam hoc 2022 - 2023.

- Kiém tra, ho trg chuyén mon va tinh hinh trién khai thuc hi¢n day hoc
theo CT GDPT 2018 tai cac truong cb cap tiéu hoc.

3. Giao duc trung hoc
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- Tham gia tap huan do B9, S& Gido duc va Pao tao t6 chuc (n€u co) va
trién khai tap huan lai tai huyén.

- Tham gia Cudc thi Khoa hoc ki thuat danh cho hoc sinh trung hoc.
- T6 chirc ky thi chon HSG 16p 8, 9 cdp huyén nam hoc 2022-2023.

- Bao céo két qua bdi dudng can bo quan 1y, gido vién thyc hién Chuong
trinh gido duc pho thong 2018 vé S& GD&PT.

4. Giao duc thwong xuyén, HDNG, TD-KT

- Tiép tuc phdi hop kiém tra, danh gia, xép loai cong ddng hoc tap, don vi
hoc tap va xép loai Trung tam hoc tap cong déng céc x4, thi trAn nam 2022,

- Tham muu hudéng dan cong tac ATGT nhan dip Tét Nguyén dén;

- Tham muu bao cdo cong tac y té hoc dudng, gido duc thé chat, thé thao
truong hoc, kiém tra hd so cac don vi dang ky, chuin co s& vat chit td chirc
HKPD huyén lan tht XIV nam 2023.

- B4o c4o So két hoc ky I cong tac Chinh tri tu twdng, hoc sinh sinh vién, y
té hoc duong, gido duc thé chat, thé thao truong hoc.

- Tham muu 1anh dao phdi hop Huyén doan t6 chitc ngay truyén thong hoc
sinh, sinh vién Viét Nam.

5. To chirc can bo

- Ra soat, thong bao danh sach va hudng dan thyc hién quy trinh bd nhiém
lai can bo quan ly hét nhiém ky tai cac don vi tryc thudc (hét nhiém ky trong
nam 2023).

- Tham muu luan chuyén, diéu dong can bd quan 1y cac trudng theo quy
dinh (sau két thiic hoc ky I).

- Huéng dan lam ho so ding ky tinh gian bién ché theo Nghi dinh sb
108/2014/NB- CP 06 thang cudi nam 2023 (dot 2/2023).

6. Ké toan

- Tong hop thuyét minh dy toan chi kinh phi; giao du toan thu, chi kinh phi
nam 2022, s liéu ghi thu, chi ngudn thu phi va 1& phi nim 2022; két qua thuc
hién ty chu kinh phi nam 2021.

- Tong hop bao co cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nam 2022
cac don vi truc thudc.

- Ping ky danh myc mua siam tap trung nam 2023.

- Cép phat gao hoc ky II ndm hoc 2022 - 2023 cho hoc sinh thy huéng theo
Nghi dinh 116/2016/ND-CP (néu co)
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V1. Thang 02/2023

1. Gido duc mam non

- Nhém nong ¢6t hd tro Truong Mam non Ba Ngac.
- Chi dao céc cum t6 chuec sinh hoat chuyén mon.

- HO tro, tu van vé cong tac kiém dinh chét luong tai Trudong Mam non Ba
Vinh.

- T6 chirc tham quan hoc tip gitta cac trudng mam non trong huyén thyc
hién “Chuyén dé gido duc 13y tré lam trung tam”.

2. Gido duc tiéu hoc

- Gi6i thiéu thanh vién tham gia Hoi dong lya chon sach gido khoa cap tiéu
hoc. T6 chirc thuc hién lua chon chon sach giao khoa cép tiéu hoc theo huéng
dan cua S¢ Gido duc va Pao tao; (theo Thong tu 25/2020/TT-BGDDT ngay
26/8/2020 cia Bo GD&DT);

- Tham gia céac 16p bdi dudng, tp huan cho can bd quan li, gido vién theo
ké hoach cua Bo Gido duc va Pao tao; to chirc cac 16p tap huén lai tai huyén.

- Sinh hoat T chuyén mon nghié¢p vu theo ké hoach.

- Kiém tra, ho tro chuyén mon va tinh hinh trién khai thuc hién day hoc
theo CT GDPT 2018 tai cac truong cé cap tiéu hoc.

- T6 chirc Hoi thi gido vién day gioi cap huyén.
3. Giao duc trung hoc
- Hop giao ban chuyén mén cap THCS.

- Kiém tra thyc hién nhiém vu gido duc trung hoc, trién khai thuc hién
Chuong trinh GDPT 2018 tai cac truong.

- Tham gia tap huin do B9, S& Gido duc va Pao tao to chirc (néu cO) va
trién khai tap huan lai tai huyén.

- Tham gia ky thi chon HSG cép tinh 16p 9 nam hoc 2022 - 2023.
4. Giao duc thwong xuyén, HDNG, TD-KT

- Tham muu trién khai cong tac thuc tap su pham cho sinh vién cac truong
dao tao nganh su pham tai cac truong trén dia ban huyén nam hoc 2022 — 2023.

5. To chirc can b

- Thyc hién cong tac bd nhiém, bd nhiém lai can bo quan 1y tai mot sé don
vi truc thude (xuyén suot nam 2023 theo két qua ra sodt).
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- Tong hop dang ky ké hoach tinh gian bién ché theo Nghi dinh sb
108/2014/NB- CP 06 thang cudi nam 2023 (dot 2/2023).

6. Ké toan

- Tham muu chu truong sira chita, bo sung trang thiét bi truong hoc nim
2022.

VII. Thang 03/2023
1. Gido duc mam non
- Huéng dan Hoi thi cho Bé khéo tay, bé nhanh tri.

- T6 chirc Hoi thi cho Bé khéo tay, bé nhanh tri cdp huyén va chuan bi cac
diéu kién dé dy thi cap tinh.

- Huéng dan Truong Mam non Ba Vinh 1am ho so dé nghi danh gia ngoai
(néu di diéu kién).
2. Gi4o duc tiéu hoc
- Theo ddi on tap va kiém tra dinh ky gitra hoc ky 11

- Téng hop dé xuét cua cac don vi Vé viéc diéu chinh, bd sung danh muc
sach giao khoa cap tieu hoc theo huéng dan ctua So Gido duc va Pao tao.

- Sinh hoat chuyén mén T6 chuyén mén nghiép vu cap huyén, cip tinh
theo ké hoach.

- Pang ki nhu cau tai liéu, do dung ting cudng tiéng Viét cho hoc sinh
DTTS phuc vu ting cudng tiéng Viét trong he

- Kiém tra, ho trg chuyén mon va tinh hinh trién khai thuc hi¢n day hoc
theo CT GDPT 2018 tai cac truong cé cap tiéu hoc.

- Tiép tuc ra soat, tham muu cong tac kiém dinh chét luong gido duc, cong
nhan dat chuin qudc gia ddi véi truong tiéu hoc (theo ké hoach).

- Tham du Hoi thao gidgi thiéu sach giao khoa I6p 4 dugc B GD&DT phé
duyét.

3. Giao duc trung hoc

- Tham gia Hoi thi gido vién day gioi cap tinh (cAp THCS).

- Hudng dan cac don vi trién khai dé xut lua chon sach gido khoa (SGK)
16p 8 theo cong van huéng din cua S6 GDPT. Tham gia cac Hoi dong lya chon
SGK 16p 8 (theo Quyét dinh cua S& GD&DT).

- Kiém tra thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc, trién khai thuc hién
Chuong trinh GDPT 2018 tai cac truong.
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4. Giao duc thuwong xuyén, HDNG, TD-KT

- Kiém tra, hudng dan trién khai cac 16p bdi dudng chuyén dé tai cac trung
tam hoc tap cong dong trén dja ban;

- Tham muu phdi hop t6 chirc cac hoat dong ky niém ngay thanh 1ap Poan
TNCS Ho Chi Minh.

5. To chirc can bd
- Tong hop nang luong quy III nam 2022.

- Thong béo di hoc cac 10p nang cao trinh d6 dao tao chuan theo thong bao
chiéu sinh cua cac trudng (theo ké hoach ciia S& va UBND huyén).

6. Ké toan

- Trién khai ké hoach stra chira, mua sim ndm 2023.

- Tham dinh chinh sach hoc sinh hoc ky II nam hoc 2022 — 2023.

- T6 chirc hop bd phan ké toan nganh gido duc dinh ky quy I ndm 2023.
VIII. Thang 04/2023

1. Gido duc mam non

- Tham du Hoi thi Bé khéo tay, bé nhanh tri cap tinh.

- Hop truc bao mam non dinh ky.

- Kiém tra chuyén mon, cac chuyén dé gido duc mam non, thuc hi¢n tang
cuong tiéng Viét tai Truong Mam non Ba Thanh.

- Nhom nong cbt hd trg Trudng Mam non Ba Lién.
2. Gi4o duc tiéu hoc
- Sinh hoat T chuyén mon nghié¢p vu theo ké hoach.

- Kiém tra, ho trg chuyén mon va tinh hinh trién khai thuc hi¢n day hoc
theo CT GDPT 2018 tai cac truong cé cap tiéu hoc.

- Tham gia hop Hoi dong lua chon sach gido khoa cép tiéu hoc; cong bd
danh muc sach gido khoa cap tiéu hoc dugc UBND tinh phé duyét sir dung tir
nam hoc 2023 - 2024.

- Pé xuat mua tai liéu, dd dung ting cudng tiéng Viét cho hoc sinh DTTS
phuc vu ting cudng tiéng Viét trong he.

- Hudng dan 6n tap kiém tra cudi ky 2, nam hoc 2022 - 2023.
- Tham gia Hoi thi gido vién day gioi cap tiéu hoc tinh Quang Ngii.
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- Tong hop nhu cdu mua tai liéu, d6 dung ting cudng tiéng Viét cho hoc
sinh DTTS phuc vu ting cudng tiéng Viét trong hé.

3. Giao duc trung hoc

- Tham gia Hoi thi can bd thu vién gidi va td chirc cac hoat dong phat dong
phong trao doc sach, hudng tng Ngay Sach Viét Nam va to chiac Hoi thi gidi
thiéu sach nhan Ngay Sach Viét Nam nam 2023.

- Hudng dan t6 chuc kiém tra hoc ki II nam hoc 2022 - 2023,

- Kiém tra thyc hién nhiém vu gido duc trung hoc, trién khai thuc hién
Chuong trinh GDPT 2018 tai cac truong.

4. Giao duc thwong xuyén, HDNG, TD-KT

- Chi dao cac trung tdm hoc tap cong doéng chi dong tham muu, phdi hop
v6i cac co quan chirc nang dé cung cd hoat dong ctia TTHTCPD theo hudng dap
mg nhu cau “can gi hoc niy” ctia ngudi dan trong cong dong;

- Tham muu, phéi hop v6i Huyén doan to chirc kiém tra Lién doi xuat sac
nam hoc 2021 — 2022.

- Tiép tuc trién khai thuc hién Ké& hoach s6 7582/KH-UBND ngay
07/12/2017 ctia UBND tinh vé viéc thuc hién “Dé an tong thé Phat trién gido
duc thé chat va thé thao trudng hoc trén dia ban tinh Quang Ngii giai doan
2017-2020 dinh hudng dén 2025”.Tham muu lanh dao, phdi hop Huyén doan
kiém tra cong nhan Lién D1 xuét sic nam hoc 2022-2023.

5. To chirc can bo

- Trién khai huéng dan cua cép trén vé cong tac thuyén chuyén trong nim
2023.

6. Ké toan

- Toéng hop béo cdo cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi quy
1/2023 cua cac don vi truc thudc.

- Tiép tuc trién khai ké hoach sira chita, mua sdm nam 2022.
IX. Thang 05/2023

1. Gido duc miam non

- Hudng dan, kiém tra viéc nhap s6 liéu trén co s6 nganh.

- Tong hop s6 liéu tiéu chi thi dua.

2. Gi4o duc tiéu hoc

- Sinh hoat T chuyén mon nghié¢p vu theo ké hoach.
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- Théng ké bao céo chét lugng cudi nim. Téng hop bao cdo trén hé thong
CSDL nganh.

- Huéng dan on tap hé, Kiém tra lai, xét 1én 16p; ban giao chat luong va
téng két nim hoc va hoat dong he.

- Huéng dan bao céo tong két ndm hoc 2022 - 2023 d6i véi gido duc tiéu
hoc.

- Tham du Hoi théo chia sé kinh nghiém “ Long ghép hoc thong qua choi”
trong khuon kho du 4n IPAY ciia VVOB.

3. Giao duc trung hoc
- Huéng dan danh gia két qua BDTX gido vién.
- Huéng dan xét cong nhan tot nghiép THCS.

- Bao cao két qua thyc hién nhiém vu GDTrH niam hoc 2022-2023 va
phuong hudng, nhi€ém vu nam hoc 2023 - 2024.

4. Giao duc thwong xuyén, HDNG, TD-KT

- T6 chtic danh gia cac TTHTCP theo hudng din tai cong van s
2553/BGDPT-GDTX ngay 18/4/2013 ctia Bo GDDT vé huéng dan danh gia
TTHTCD.

- Bao céo tong két cong tac gido duc thudng xuyén nam hoc 2022 — 2023
5. To chirc can bd

- Trién khai huéng dan danh gia vién chtic cac trudng; phdi hop chuyén
mon huéng dan danh gia chuan hiéu trudng, chuan gido vién theo céc thong tu
cua Bo GDDT.

- Tiép nhan ho so dé nghi chuyén cong tac ra ngoai cac don vi truc thudce
Phong va hd so dé nghi chuyén ndi bd nim 2023.

6. Ké toan

- B4o céo két qua thuc hién cong tac co s¢ vat chét, thiét bj nam hoc 2022 -
2023; lap ké hoach tang cuong co so vat chét, thiét bi nam hoc 2023 - 2024.

- Trién khai stra chita CSVC trudng hoc.
X. Thang 06/2023
1. Gido duc miam non

- Tiép tuc téng hop s6 liéu, bao cdo té)ng két nam hoc, bao céo thi dua theo
cac tiéu chi va BDTX guri S¢ Giao duc va bao tao.
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- Bao céo tong két BDTX niam hoc 2022-2023 va Hudng dan cac don vi
xay dung ké hoach BDTX niam hoc 2023 - 2024,

- T6 chiic So két “Chuyén dé giao duc ldy tré 1am trung tim”, “ Chuyén dé
ting cudng tiéng Viét”.

2. Gido duc tiéu hoc

- Thuc hién cong tac bao cdo theo quy dinh.

- Tham gia cac 16p tdp huin cho can bo quan li, gido vién theo ké hoach
bdi dudng thudng xuyén va to chire trién khai lai tai huyén.

- Cap nhat dir li¢u cép tiéu hoc cudi nim trén co sé dit liéu nganh ( EQMS,
EMIC, Poi ngii, d¢ 4n ngoai ngir).

- Tham gia céac 16p tap huén sir dung sach gido khoa 16p 4 dugc lya chon
sir dung trén dia ban tinh tir nam hoc 2023 - 2024 cho can by quan li va giao
vién (phdi hop véi cac nha xuét ban).

3. Giao duc trung hoc

- Bao cao két qua tot nghiép THCS niam hoc 2022 — 2023.

- Hudng dan tuyén sinh dau cip cac truong nim hoc 2023 - 2024.

- Tham gia tap huan str dung SGK 16p 8 cho CBQL, gi4o vién THCS.
4. Giao duc thwong xuyén, HDNG, TD-KT

- Tong hop béo cdo cong tac gido duc thé chat, thé thao truong hoc, tiéu chi
thi dua, tong hop thi dua nim hoc 2022 — 2023.

- Tham muu xét, & nghi cac cap thim quyén xét cong nhan danh hiéu thi
dua, khen thuéng nam hoc 2022 — 2023.

5. To chirc can bo

- Bao cdo két qua thyc hién cong tac bién ché, doi ngli nam hoc 2021-
2022.

- Tham muu giai quyét hd so dé nghi chuyén cong tac ra ngoai cac don vi
tryc thuoc Phong.

- Tong hop danh gia vién chutic cac trudong; tong hop danh gia chuan hiéu
tredng, chuan gido vién theo cac thong tu cia Bo GDDT.

6. Ké toan

- Téng hop bao cao cong tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi 6 thang
dau ndm 2023.
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- Tham muu bd sung co sé vat chat, sira chita truong hoc trong hé, chuan bi
nam hoc mai1 2023 - 2024.

- Tap huan quan 1y tai san ctia nganh gido duc do S& GD&PT t6 chirc (néu
cd).

- T6 chirc hop bd phan ké toan nganh gido duc dinh ky quy II ndm 2023.

XI. Thang 07/2023

1. Gido duc mam non

- Tham quan, hoc tap ngoai tinh vé thue hién “Chuyén dé giao duc léy tré
lam trung tdm” theo ké hoach.

- Trién khai boi dudng thuong xuyén, bdi dudng chuyén mén cho CBQL,
GV cdt can toan tinh.

- Xay dung ké hoach cong tac va huong dan nhiém vu GDMN nim hoc
2023 - 2024.

2. Gi4o duc tiéu hoc

- Trién khai hoat dong day ting cuong tiéng Viét cho hoc sinh dan toc thiéu

- Tap huén cac chuyén dé vé phat trién ngén ngir cho hoc sinh dan toc thiéu
s6 thong qua tiét doc thu vién; ndi dung, phuong phap ting cudng tiéng Viét.

- Tham gia cac 16p tdp hudn cho can bd quan i, gido vién theo ké hoach boi
dudng thuong xuyén.

- Cac don vi bao céo cong tac tuyén sinh vao 1.
3. Giao duc trung hoc
- Duyét két qua tuyén sinh cac truong nim hoc 2023 — 2024,

- Béo céo két qua tuyén sinh dau cdp nim hoc 2023 - 2024 cho UBND
huyén, S6 GD&DT.

- Tham gia tap huan str dung SGK 16p 8 cho CBQL, gi4o vién THCS.

4. Giao duc thwong xuyén, HDNG, TD-KT

- Tham muu cho lanh dao chi dao hi¢u trudng cac truong mam non, tiéu
hoc, THCS t6 chuc cac 16p tuyén truyén vé ddi méi cin ban toan dién GDDT tai
TTHTCD nhim tao su déng thuén cta cha me hoc sinh vé cach chim soc gido
duc con em theo yéu cau ctia d6i méi cua cac nha trudng va gop phan thuc hién
chu truong gido duc nha trudng két hop voi gido duc gia dinh va gido duc xa
hoi.
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- Tham gia cic 16p tap huan k¥ ning, nghiép vu cong tac Pdi cho gido vién
lam Tong phu trach Poi, chuyén vién phu trach cong tic Poan, Poi nganh Gido
duc

5. To chirc can bo

- Tham muu giai quyét ho so dé nghi thuyén chuyén, diéu dong cong tac
ddi voi gido vién, nhan vién (thuyén chuyén, diéu dong ndi bd nam 2023).

- Ra soat nhu cau d6i ngii gido vién, nhan vién dé dé xuat tuyén dung (néu
cod).

- Huéng dan lam ho so ding ky tinh gian bién ché theo Nghi dinh sb
108/2014/ND- CP 06 thang cudi nam 2024 (dot 1/2024).

6. Ké toan

- Xay dung ké hoach tai chinh - ngan sach nha nudc 03 nim (2024 - 2026).

- Tap huan quan 1y tai chinh ciia nganh gido duc do S& GD&PT to chirc
(néu c).

XI1. Thang 08/2023

1. Gido duc tiéu hoc

- Tong két nam hoc 2022 - 2023 (cap huyén, tinh).

- Trién khai cac hoat dong chuan bi cho nim hoc méi.

- Tham gia tip huén st dung tai liéu Gido duc dia phuong tinh Quang Ngai
16p 4 (phdi hop NXB GDVN).

- Cac don vi xdy dung ké hoach gido duc nha trudng nam hoc 2023 - 2024
theo Cong van s6 333/GDDT ngay 02/7/2021 ctia Phong Gido duc va DPao tao.

2. Giao duc trung hoc

- Tham muu cac van ban hudng dan chuan bi cho nam hoc 2023 - 2024.

- Tham gia/td chtrc cac 16p tap hudn, boi dudng gido vién hé 2023 theo ké
hoach ciia BO GD&DPT, S& GD&DPT va cta cac dé an, du an.

3. Giao duc thwong xuyén, HDNG, TD-KT

Tham muu cho lanh dao chi dao kién toan ban quan ly, doi ngli bdo céo
vién cua trung tadm hoc tap cong déng; tich cuc van dong can bo nghi huu, nguoi
c6 kién thtrc, kinh nghiém tham gia vao cac hoat dong cua TTHTCD tai cac dia
phuong.

Dy 16p tap huin do S& GDDT t6 chirc; trién khai tdp huan cip tinh va
huéng dan t6 chirc cac hoat dong dau nim hoc 2022-2023.
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. T6 chuc bdi dudng, tp huin chuyén mon, nghiép vu nganh hoc GDTX
hé nam 2023.

Tham gia Trai Huén luyén Kim Pong toan qudc cho can bd phu trach thiéu
nhi, gido vién lam Téng phu trach Doi

4. T6 chirc can bd

- Tiép tuc tham muu giai quyét hd so dé nghi thuyén chuyén, diéu dong
cong tac dbi véi gido vién, nhan vién (thuyén chuyén, diéu dong néi bé nam
2023).

- Tong hop nhu cau va xay dung ké hoach nang trinh do dao tao chuan cho
gido vién.

- T6 chuc boi dudng chinh tri hé¢ ndam 2023 cho can bg, gido vién, nhan
vién cua nganh.

5. Ké toan

- Theo ddi, kiém tra tién d6 thuc hién du toan kinh phi sy nghiép gido duc;
bao cao cong tac chuén bi co s& vat chat phuc vu nam hoc méi 2023 - 2024.
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